Uuden kayttijan lisdiaminen

Aktivoi kayttajatunnuksesi merchant portaliin

Myymalaesimies on saanut sahkopostin koskien Merchant

ja aktivoiminen

Portalin kayttajatilin

aktivoimista. Aloittaaksesi klikkaa Aktivoi kayttajatili -painiketta sdhkdpostissa.

1. Luosalasana
2. Valitse Tallenna
3. Taman jalkeen sinut ohjataan kirjautumaan Merchant

Portaaliin
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Merchant Portal on térkein tydkalusi
Resursilla

Aloittaminen on nopeaa ja helppoa.
Sinun tarvitsee vain aktivoida tilisi.
Anna uusi salasana
Tilin aktivoiminen

Kayta alla olevaa linkkia aktivoidaksesi
tilisi ja aloittaaksesi Merchant Portalin
kayton.

Huomaathan, etta linkki on voimassa 14
paivaa.

Aktivoi Kayttajatii

Aia epérdi aloittaa

Merchant Portal on suunniteltu
helppokayttdiseksi heti ensimmaisesta
paivasta lahtien - aiempaa kokemusta
ei tarvita. Kaikki tarvittavat

Esikatselu

Toista salasana

/" Aktivoi kayttsjs

Takaisin

Tervetuloa Merchant Portaliin

~

Suomi

Niyta salasana

Unohditio salasanasi? Palaula e 14s1a.
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Vaihtaminen liikenumerosta toiseen

Mikali kaytossanne on useampi liikenumero,
esimerkiksi eri toimipisteille, voit vaihtaa eri
liikenumeroiden valilla valitsemalla valikosta
Asetukset ja Vaihda myymalaa.

Valitse alasvetovalikosta, minka liikenumeron asioita
haluat kasitella.

Kayttajaluettelo

Kiptajitunnus Rooii

usikayttsia
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Sisddnkirjautuminen

Valitse Kirjaudu ja sitten Merchant Portal

1. Valitse maata koskettavasta alasvetovalikosta Suomi.

2. Lisaa liikkenumero.

3. Lisaa kayttajatunnus. Kayttajatunnus on yleensa
sahkopostiosoite.

4. Lisaa oma salasanasi ja kirjaudu sisaan.

Valitse ketju ja myymala
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A5 Tapanumat

B sorussetest

Uuden kayttajan luominen

Luo kayttajatunnus esimerkiksi uudelle kollegalle
valitsemalla Asetukset, sitten Kayttajat ja sen jalkeen
Lisaa.

Anna uuden kayttajan kayttajanimi, salasana, etu- ja
sukunimi seka sahkopostiosoite. Valitse, mika rooli uudella
kayttajalla on. Roolin valinnan yhteydessa voit myds valita
kayttajan kayttooikeuksia. Valitse lopuksi Tallenna.

Uusi kayttaja voi kirjautua sisaan heti valitsemillasi
kayttajanimella ja salasanalla. Ensimmaisella
kirjautumiskerralla kayttajaa kehotetaan vaihtamaan
salasana uuteen salasanaan, jonka vain han itse tietaa.
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